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Florencia, 1 5 NOV 2023 

COMUNICACIÓN EXTERNA Ne►. 0153 

PAR.A; DIRECTIVOS DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS QUE 
OFERTAN EL PROGRAMA DE EDUCACIÓN FORMAL PARA JÓVENES, ADULTOS 
Y MAYORES EN LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO 
DEL CAOUETÁ. 

DE: HERNAN MAURICIO 'ZAPATA TRUJILLO, Secretarlo de Educación Departamental 
del Caquetá. 

ASUNTO: Solicitud de la documentación requerida para garantizar la continuidad del programa 
de educación formal para Jóvenes y adultos durante la vigencia 2024.

Cordial saludo. 

Con el propósito de organizar la oferta educativa del programa de educación formal para jóvenes y 
adultos durante la vigencia 2024, se requiere que cada directivo docente envíe la solicitud anexando 
la siguiente documentación. 

• Matriz en formato Excel con los datos generales de la población a atender: nombres y apellidos,
documento de Identidad, fecha de nacimiento, teléfono, ciclo a cursar, centro poblado al que
pertenece, (Segun formato 1 anexo).

• Calendario escolar. Iniciando clases de primer semestre el 27 de enero de 2024 hasta el 15 de
junio de 2024. Las clases del segundo semestre inician el 13 de Julio y terminan el 30 de noviembre
de 2024.

• Acto administrativo de asignación y distribución de la carga académica de los docentes del
programa de adultos.

• Relación de docenles con la respectiva asignación de horas extras semanal y mensual
especificando el grado en el escalafón. (Diligenciar el formato 2 anexo). No se admiten
coordinadores, ni docentes temporales, ni tutores de programas PT A

• Evaluación del Consejo académico al desarrollo del programa en el cual se valore la calidad del
servicio y se avale la conveniencia y contínuidad.

· 

• Horario de clases Las horas clase deben tener una duración efectiva de sesenta minutos,
conforme lo establece el articulo segundo del Decreto 1850 de 2002. 01stribuldas de la s1gu1ente
manera:
o En la zona rural, para primaria y secundaria el Inicio de clase será a partir de las 8:00 am

hasta las 6:45 pm, para educación media a partir de las 7:00 am hasta las 6:45 pm.
o En la zona urbana, para primaria y secundaria el inicio de clase será a partir de las 7:00 am

hasta las 5:45 y para educación media hasta-las 6:45 pm.

Para su fácil referencia, se adjunta un modelo de horario para que lo diligencien de acuerdo a la 
asignación académica y plan de estudios. 
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